ROMANIA
PRIMARIA COMUNEI SOPOTU-NOU

Str. Principald, Nr. 19, Judetul Caras-Severin, C.U.L.: 3227238
Tel: 0255-244915 ; Email: primariasopotunou68@yahoo.com

NR. 904 DIN 14.03.2024

ANUNT CONCURS
Recrutare pe functie publicd de conducere vacanta

PRIMARIA COMUNEI SOPOTU NOU, judetul CARAS SEVERIN, publica anuntul
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii
publice de conducere vacante in baza art. VIl din QUG nr. 115/2023 - alin.(2)
lit.a) si art. VIl alin. (7)/XI/XIl din OUG 121/2023 pentru modificarea si
completarea Codului administrativ

Tip concurs: Recrutare pe functie publica de conducere in afara Agentiei

Data de sustinere a probei scrise: 17.04.2024, ora 11:00

Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei care organizeaza concursul odata cu afisarea
rezultatelor probei scrise.

Locatia de desfasurare a concursului: Priméria comunei Sopotu-Nou

Perioada de depunere a dosarelor: 14.03.2024 - 02.04.2024

Persoana de contact: Brebu Felicia, Consilier Juridic
Telefon: 0733159129, Fax:

E-mail: felicia.brebu@yahoo.com

Data afisarii: 14.03.2024, ora 15:00

E-mail UAT: primariasopotunou68@yahoo.com
nformatii posturi scoase la concurs

Secretar general al comunei

Descriere post . iLocalizare post

Clasa: conducere . iIPRIMARIA COMUNEI SOPOTU NOU
Tip compartiment: COMPARTIMENT i iLocalitate: SOPOTU NOU

Denumire compartiment: SECRETAR GENERAL UAT ¢ Judet: CARAS SEVERIN

Conditii pentru ocuparea postului
Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs
Pentru Secretar general al comunei, Clasa conducere, Grad |, COMPARTIMENT SECRETAR GENERAL UAT

Studii:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd Domenii de studiu: Stiinte
administrative (Ramura de stiinta), Stiinte juridice (Ramura de stiinta), Stiinte politice (Ramura de
stiinta)

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice, management sau
in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invatamantului superior nr. 199/2023

Potrivit art. 615 alin.(1) si (2) din Codul Administrativ:

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani

(1) In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar
general al comunei nu se prezinta persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate




juridica, administrativa sau stiinte politice, si care indeplinesc conditiile prevazute la art. 465 alin. (3) si
art. 468 alin. (2) lit. a), pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in urmatoarea
ordine:

a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in specialitate juridica, administrativa sau
stiinte politice si indeplinesc conditia prevazuta la art. 468 alin. (2) lit. a);

b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in specialitate juridici, administrativa sau
stiinte politice;

c) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diplomad, respectiv studii superioare de
lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in alta specialitate.

(2) In situatia previzuti la alin. (1), ocuparea functiei publice de conducere de secretar general al
comunei se face pe perioada nedeterminata, cu obligatia absolvirii cu diploma a studiilor universitare de
master, in specialitate juridicd, administrativa sau stiinte politice, in termen de 4 ani de la data numirii,
sub sanctiunea eliberarii din functia publica.

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari):
Se mentioneazd, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip
de document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor
functii publice:
Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere):
Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunostintelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:
Cerinte specifice:
Se mentioneazd, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG
nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea
conditiei:

Bibliografie si tematica
Bibliografie si tematica pentru Secretar general al comunei, Clasa conducere, Grad |, COMPARTIMENT
SECRETAR GENERAL UAT

1. Constitutia Romaniei, republicata
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ultericare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare




cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4, Partea I, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vi-a
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

5. 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica Reglementarea modului de exercitare de catre cetateni a dreptului de a adresa autoritatilor
si institutiilor publice petitii formulate in nume propriu precum si modul de solutionare a acestora

6. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative
republicata, cu modificrile si completrile ulterioare
cu tematica Sectiunea a 4-a - Motivarea proiectelor de acte normative

7. Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica Cap. Il - Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public; Sectiunea 1 -
Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public; Sectiunea 2 - Dispozitii speciale privind
accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public

8. Legea nr. 119/1996 privind actele de stare civila si normele metodologice de aplicare a acesteia, cu
modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Integral

9. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publicd, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Proceduri privind participarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite la procesul de
elaborare a actelor normative si la procesul de luare a deciziilor

10. Legea nr. 544/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Cap. Il si Cap. Il -Procedura de solutionare a cererilor in contenciosul administrative
,Procedura de executare

11. Legea nr. 53/2003 - Codul muncii republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica TITLUL Il - Contractul individual de munca

12. Ordonanta de Guvern nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completrile ulterioare
cu tematica Integral

13. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor; Dispozitii privind terenurile
proprietate de stat si unele prevederi speciale; Dispozitii procedurale

14. Legea 287/2009 privind Codul Civil, republicatd, cu modificarile si completarile ultericare
Cu tematica Cartea a lll-a - Despre bunuri, Titlul VI- Proprietatea publica, Titlul VII- Cartea funciara;
Titlul VIII - Posesia




Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv
ale presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupa
caz;

b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, respectiv
consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;
e) asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea
lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean;

g) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte
unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia functioneaza;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

j) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta,
respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecarei hotarari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean sa nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228
alin. (2); informeaza presedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de
primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

PRIMAR
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